令和2年5月18日	Comment by 原: 問題
①<文書内の2つ目の表に移動し、その表全体の幅を「140mm」に設定してください。>

②<■以降３ヶ月催事内容表を文字列に変更してください。文字列はタブで区切ります。>

③<すべての行頭文字「■」をフォント「Segoe UI Symbol」の文字コード「3297」に変更してください。>

⓸＜文書のプロパティのタイトルに「売上報告」と設定します。次にWord　97-2003のテンプレートとして「売上報告テンプレート」という名前で保存してください。カタカナは全角で入力します。＞

⑤＜文書にスタイルセット「基本（スタイリッシュ）」を設定します。＞

営業部
4月催事場売上報告
4月催事場(北海道のうまいもの市場)の売上を報告します。
売上表には各支店情報をまとめております。

先月の催事内容：東北の山菜・魚市場
４月の同時キャンペーン
· お花見
· 新学期
· 昭和の日
· 以降３ヶ月催事内容表
	実施月
	催事名
	内容

	5月
	沖縄麺大会
	

	6月
	和歌山のいろどりフルーツ
	

	7月
	九州の肉祭り
	

	8月
	関西和スイーツ特選
	

	9月
	日本海の魚市場
	


· 北海道のうまいもの市場売上表
単位：千円
	支店名
	野菜
	魚
	惣菜・弁当
	アイス
	ギフト
	合計

	広島店
	1,100
	
	1,600
	1,300
	1,000
	6,400

	京都店
	1,000
	
	1,600
	1,300
	1,800
	7,100

	大阪店
	2,600
	
	1,500
	1,500
	1,000
	8,100

	名古屋店
	1,300
	
	1,900
	1,100
	1,500
	7,700

	東京店
	1,000
	
	1,200
	1,200
	1,500
	6,700

	福島店
	1,700
	
	1,000
	1,200
	1,600
	6,700

	北海道店
	1,100
	
	1,600
	1,300
	1,000
	6,400

	秋田店
	1,000
	
	1,600
	1,300
	1,800
	7,100

	岩手店
	1,200
	
	1,500
	1,500
	1,000
	5,100

	青森店
	1,300
	
	1,900
	1,100
	1,500
	7,700

	福島店
	1,000
	
	1,200
	1,200
	1,500
	6,700

	宮城店
	1,700
	
	1,000
	1,200
	1,600
	6,700

	新潟店
	1,100
	
	1,600
	1,300
	1,000
	6,400

	石川店
	1,000
	
	1,600
	1,300
	1,800
	7,100

	高知店
	1,600
	
	1,500
	1,500
	1,000
	5,100

	香川店
	1,300
	
	1,900
	1,100
	1,500
	7,700

	愛媛店
	1,000
	
	1,200
	1,200
	1,500
	8,800

	徳島店
	1,700
	
	1,000
	1,200
	1,600
	6,700



5月はゴールデンウイークフェアと母の日ギフトフェアが7階で開催されます。
各階への案内ルートにスムーズにお客様をご案内できるようにしてください。	Comment by 原: 問題
①<文書内の2つ目の表に移動し、その表全体の幅を「140mm」に設定してください。>

②<■以降３ヶ月催事内容表を文字列に変更してください。文字列はタブで区切ります。>

③<すべての行頭文字「■」をフォント「Segoe UI Symbol」の文字コード「3297」に変更してください。>

⓸＜文書のプロパティのタイトルに「売上報告」と設定します。次にWord　97-2003のテンプレートとして「売上報告テンプレート」という名前で保存してください。カタカナは全角で入力します。＞

⑤＜文書にスタイルセット「基本（スタイリッシュ）」を設定します。＞



