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Microsoft Excel  2016ver.と 2019ver.、365ver.との相違点確認表（2020 年 7 月現在） 

 

Excel2016と 2019、365は機能や名称に変更点があります。 

主だったものを以下の表に記載しておりますので、参照をお願いします。 

※なお、365 は随時新機能や変更点が更新されます。2019 は発売時点では 365 と同一の機能ですが、それ以降

は新機能が追加されても更新はされません（officeの安定やパフォーマンス向上のための更新はあります）ので、

下表の比較は 365ver.で行っております。 

 

★データのインポート（テキスト P31 Lesson3 Answer（1）の ② ） 

2016 

【データ】タブ→【外部データの取り込み】グループ→【テキストファイル】 

 

365 

機能が更新され、リボンの表からはボタンが消えましたが、2016と同一の操作手順で行うことは可能です。 

 

①.【ファイル】タブ→【オプション】→【データ】の【テキストからレガシ】にチェックを入れます。 

 

②.【データ】タブ→【データの取得】→【従来のウィザード】→【テキストからレガシ】を選択すれば、 

以降はテキスト P32の③の手順と同様の操作が可能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順① 手順② 
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★ハイパーリンク（テキスト P46 Lesson9 ハイパーリンクの追加ボタンの形状と名称） 

2016 365 

  

 

 

 

★画像の挿入（テキスト P240 Lesson95） 

 

2016 

画像ボタン（マウスをポイントすると「ファイルから」と表示されます）をクリックすると 

【図の挿入】ダイアログボックスが表示されます。 

 

365 

画像ボタン（マウスをポイントすると「画像を挿入します」と表示されます）をクリックすると画像の挿入元一

覧が表示されます。 

【このデバイス…】をクリックすると【図の挿入】ダイアログボックスが表示されます。 

※デバイスとは機器といった意味で、ここではお使いの PC を指します。PC に保存されている画像から選択す

るということになります。 
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★図や図形を選択した際に表示される【書式】タブの名称 

テキスト 

P235 Lesson94  

P240 Lesson95 他 

 

2016 365 

 下図のように変更されました。 

 

 

 

★代替テキストの入力場所（作業ウィンドウ）の表示方法 

（テキスト P245 Lesson97） 

 

2016 365 

画像を右クリックし、【図の書式設定】→【図の書式設

定】作業ウィンドウの【サイズとプロパティ】をクリ

ックし表示 

画像を選択し、表示されるリボンの【図の形式】タブ

→代替テキストをクリックし表示 

 

 

 

 

 

 

画像 図形 画像 図形 
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その他の変更点 

 

★新規ブックを作成し（名前を付けて保存をしていない状態）、[閉じる]ボタンを押した場合に表示されるダイ

アログボックス 

 

2016 365 

 下図のように変更されました。 

 

データの並べ替えボックス内の表記 

P163 Lesson63 

 

 

 

 

 

 

 

 

色・スタイル等の名称（テキスト内 各所操作時） 

テキスト内に記載がある場合もあるのですが、アプリのバージョンやアップデートの状況によって 

表示される名称が異なる場合があります。 

下記のテーブルスタイルもマウスでポイントするとスタイル名が表示されるのですが、この名称が違うといった

ケースです。 

他にも「色の表示」や「図の効果のスタイル」など名称が異なる場合がありますので、その場合にはテキストの

解答手順画像を参考にして選択を行ってください。 

 

 

 

 

 

 

 

※ボタンやコマンドのイラストや名称も若干変更されているものがありますが、同一のボタン・コマンドと判断

できるものについてはこの確認表では記載しておりません。 

左図で 

「昇順」が「小さい順」 

「降順」が「大きい順」 

と表記されている場合があります。 

2016ver.同士でも異なります。 


